REGOLAMENTO DI ISTITUTO

Il presente Regolamento vige per disciplinare la vita scolastica al fine di garantire un
funzionamento ordinato e responsabile, improntato a spirito di collaborazione e di
rispetto tra le componenti della scuola.

ORGANI COLLEGIALI DELLISTITUTO
Le attivita di programmazione e di gestione della scuola si realizzano negli Organi
Collegiali previsti dalla legge: Consiglio di Istituto, Collegio Docenti Unitario, Consiglio
di Intersezione, di Interclasse, di Classe, Assemblee di classe e Comitato dei Genitori.
Consiglio di Istituto:
Il Consiglio di Istituto & I'organo collegiale rappresentativo di tutte le componenti
della scuola (Genitori, Docenti, Personale ATA, Dirigente Scolastico); € rinnovato ogni
tre anni. Il Presidente del Consiglio di Istituto € un Genitore. Le attribuzioni del
Consiglio di Istituto sono regolamentate dall’art. 10 del decreto legislativo 16/4/94 n.
297.
In particolare il Consiglio di Istituto:
- elabora gli indirizzi generali per le attivita della scuola e per la stesura del

piano dell’offerta formativa,

adotta il Piano Offerta Formativa elaborato dal Collegio Docenti,

adatta il calendario scolastico alle specifiche esigenze ambientali,

elabora il Regolamento interno,

regolamenta le visite guidate e i viaggi di istruzione,

approva il bilancio di previsione e il conto consuntivo,

gestisce i fondi e le spese,

indica i criteri generali per la programmazione educativa, la formazione delle

classi, I'adattamento dell’'orario delle lezioni e delle altre attivita scolastiche in

relazione alle esigenze del Piano dell’Offerta Formativa,

esprime parere sull'landamento generale, didattico ed amministrativo

dell’Istituto.

Giunta Esecutiva

E eletta in seno al Consiglio di Istituto ed & composta da 1 Docente, 1 ATA, 2
Genitori.

Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigente, che la presiede, ed il D.S.G.A., che
svolge anche le funzioni di segretario.
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La Giunta prepara i lavori del Consiglio e cura I'esecuzione delle delibere dello stesso,
redige apposita relazione al Programma annuale predisposto dal Dirigente Scolastico
da sottoporre al Consiglio per I'approvazione.

Dura in carica tre anni scolastici.

Collegio dei Docenti Unitario
Il Collegio dei Docenti Unitario € composto dal personale insegnante di ruolo e non
di ruolo in servizio nell’lstituto ed & presieduto dal Dirigente Scolastico. Il Collegio dei
Docenti ha potere deliberante in materia di funzionamento didattico e predispone il
Piano dell’Offerta Formativa.
In particolare:
cura la programmazione dell’azione educativa e didattica, anche al fine di
adeguare i programmi di insegnamento alle specifiche esigenze ambientali e di
favorire il coordinamento interdisciplinare,
formula proposte al Dirigente Scolastico per la formazione e la composizione
delle classi, per la formulazione dell’orario delle lezioni, per lo svolgimento
delle attivita scolastiche,
valuta periodicamente I'azione complessiva dell’azione didattica per
verificarne l'efficienza,
provvede all’adozione dei libri di testo,
adotta e promuove iniziative di sperimentazione e di aggiornamento,
elegge i Docenti che fanno parte del Comitato di valutazione,
formula obiettivi, criteri e modalita organizzative per la partecipazione e la
realizzazione delle iniziative di aggiornamento e di formazione in servizio.

Nell’Istituto possono inoltre funzionare i Collegi Tecnici, composti dai Docenti riuniti
per ordine di scuola, e di plesso.

Consiglio di intersezione, di interclasse e di classe

Il Consiglio di Intersezione, di Interclasse e di Classe & composto dagli
insegnanti in servizio nel plesso per le scuole dell’infanzia, di norma dal gruppo
docente di classe parallela per le primarie e dai docenti di ogni singola classe per la
Scuola Secondaria di primo grado. Ad essi si aggiungono i Rappresentanti dei
Genitori.
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| Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe sono presieduti dal
Dirigente Scolastico o da un Docente delegato; si riuniscono in orari non coincidenti
con l'orario delle lezioni e tale da consentire la partecipazione dei genitori.
In particolare i Consigli hanno il compito di:

formulare proposte al Collegio Docenti in ordine alla programmazione

educativa e didattica;

agevolare ed estendere i rapporti reciproci tra Docenti, Genitori ed alunni.

Assemblee di classe e Comitato Genitori

| Genitori degli alunni iscritti hanno diritto a riunirsi in assemblea nei locali
della scuola. Le assemblee possono essere di classe o di Istituto; possono
partecipare il Dirigente Scolastico o i Docenti su richiesta dei Genitori stessi.

| rappresentanti dei Genitori eletti nei Consigli di Classe, Interclasse e
Intersezione possono costituire un Comitato Genitori allo scopo di favorire la
collaborazione tra le famiglie e gli Organi Collegiali e realizzare iniziative che
consentano un miglior funzionamento delle attivita dell’istituto.

Regolamenti
| sopraccitati Organi Collegiali funzionano secondo le disposizioni di Legge

(DPR 416/72).

Tutti gli Organi Collegiali costituiti a norma dei Decreti Delegati (tramite le
rispettive rappresentanze), il Comitato dei Genitori, la Commissione Mensa, gli Enti
pubblici, il Comune, la Provincia, la Regione, I'’Azienda Sanitaria Locale, i Centri del
Sistema Bibliotecario, le Societa Sportive, le Societa ONLUS per iniziative patrocinate
dai Comuni, le Associazioni Culturali operanti sul territorio possono utilizzare la
scuola per diramare avvisi. Gli Enti sopra indicati dovranno depositare con anticipo
presso la Dirigenza copia del comunicato da diramare, che dichiari esplicitamente da
guale organo o ente provenga, firmato dal responsabile.

L'autorizzazione alla distribuzione del materiale depositato verra data dal Dirigente
Scolastico o dai Coordinatori da lui delegati.

Una copia degli avvisi distribuiti dovra essere depositata, a cura dei Soggetti
proponenti, presso gli uffici della segreteria dell'lstituto affinché sia a disposizione
dei membri del Consiglio d'Istituto.
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VITA DELLA SCUOLA

Ingresso
La responsabilita della Scuola coincide con gli orari di ingresso e di uscita dei plessi.

Uscita

| Docenti devono essere presenti in classe 5 minuti prima dell’inizio delle
lezioni per l'accoglienza degli alunni.

All'ingresso, dopo il suono della prima campana, gli alunni accederanno
all’atrio o alle aule, accolti dai propri docenti.

Tutte le componenti della scuola sono tenute al rispetto degli orari stabiliti.
Il Collaboratore Scolastico incaricato apre i cancelli o gli ingressi 10 minuti
prima dell’inizio delle lezioni, sia al mattino sia al rientro pomeridiano e
sorveglia I'ingresso degli alunni in posizione visibile.

Gli ingressi sono chiusi in concomitanza con 'orario di inizio delle lezioni.

Gli alunni entrano negli edifici scolastici dagli accessi prestabiliti, secondo
modalita specificatamente definite annualmente nella regolamentazione di
Plesso: contestualmente all’organizzazione oraria annuale, ogni plesso dovra
dotarsi di un piano di sorveglianza degli spazi comuni per I'ingresso, I'uscita, gli
intervalli, la mensa ed il pre - post mensa.

L'uscita degli alunni deve avvenire ordinatamente, sotto la sorveglianza degli
insegnanti e dei collaboratori scolastici, fino all’ingresso.

Il Collaboratore Scolastico incaricato apre i cancelli o gli ingressi 10 minuti
prima della fine delle lezioni, e sorveglia I'uscita degli alunni in posizione
visibile.

Qualora un alunno non trovi qualcuno ad accoglierlo all’'uscita della scuola,
sara affidato dall’insegnante ad un collaboratore scolastico in servizio nel
plesso che provvedera ad avvisare la famiglia, la Segreteria ed eventualmente
la Polizia Municipale.

La sorveglianza dell’alunno sara garantita fino all’arrivo delle persone
rintracciate a cura del Collaboratore Scolastico in servizio.

Ritardi e assenze

Ogni assenza, ritardo o uscita anticipata devono essere giustificati in modo
specifico dai Genitori per iscritto. Le richieste di uscita anticipata o di entrata
in ritardo devono essere vistate dall’'insegnante presente in classe.

Gli alunni che giungono a scuola in ritardo devono essere accompagnati dal
Genitore che provvedera alla giustificazione. Qualora I'alunno in ritardo non
fosse accompagnato, sara in ogni caso accolto a scuola; alla famiglia sara
richiesto di giustificare per iscritto il ritardo.
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In caso di ritardi ripetuti verra informato il Dirigente Scolastico.

Gli alunni, eccezionalmente, possono entrare in orari diversi dall’inizio delle
lezioni, previa richiesta sottoscritta dalla famiglia. In caso di orari di entrata o
di uscita dovuti a motivi particolari e prolungati nel corso dell’anno &
necessario acquisire l'autorizzazione del Dirigente Scolastico che provvedera a
rilasciarne copia agli insegnanti di classe.

In caso d'uscita anticipata il Genitore dovra compilare e firmare l'apposita
sezione del libretto di giustificazioni.

Gli alunni possono essere consegnati solo ai Genitori o a chi esercita la patria
potesta o a persone maggiorenni provviste di delega sottoscritta e depositata
presso gli uffici dell’Istituto, previa esibizione del documento di identita, la cui
fotocopia sara trattenuta agli atti.

Assenze per motivi di famiglia superiori ai 5 giorni di calendario devono essere
comunicate preventivamente per iscritto al Dirigente.

Durante gli orari di lezione nessun Genitore puo entrare nelle classi e
richiedere colloqui o informazioni ai Docenti, fatte salve specifiche
convocazioni da parte degli operatori scolastici.

Per assenze uguali o superiori ai cinque giorni dovute a motivi di salute, la
riammissione alle lezioni & subordinata alla consegna di una dichiarazione
medica.

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI
Prima di iniziare la lezione i Docenti sono tenuti ad apporre la firma di
presenza sul registro di classe. Sono altresi tenuti a leggere con attenzione le
circolari e gli avvisi e a firmare per presa visione.
| registri on line , debitamente compilati in ogni loro parte possono essere in
ogni momento consultati dal Dirigente Scolastico.
| Docenti devono avvertire le famiglie tramite diario circa le attivita didattiche,
diverse dalle curricolari, che saranno svolte e controllare le firme.
Nella scuola secondaria di primo grado i Docenti devono sempre indicare sul
registro di classe on line i compiti assegnati, gli argomenti svolti e le verifiche
scritte programmate.
Al termine delle lezioni, i Docenti accertano che i locali utilizzati vengano
lasciati in ordine ed i materiali siano riposti.
| Docenti devono prontamente segnalare per iscritto in presidenza situazioni
di pericolo ed intervenire immediatamente per impedire infortuni.
| telefoni cellulari devono essere spenti durante I'attivita didattica.
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DOVERI DEGLI ALUNNI:

L'alunno, in modo commisurato all’eta, ha diritto alla partecipazione attiva e
responsabile alla vita della scuola.

Gli alunni devono presentarsi a scuola puliti, ordinati e vestiti in modo
adeguato al contesto. Non sono ammessi abbigliamenti succinti, piercing,
nonché ornamenti (collane, anelli, orecchini etc.) che possono, a giudizio
dell’insegnante, costituire fonte di pericolo per la sicurezza propria ed altrui.
Anche i capelli devono essere convenientemente ordinati e puliti.

Gli alunni, come tutte le persone che agiscono nella scuola, sono tenuti a
mantenere un comportamento sempre educato, corretto e responsabile in
ogni circostanza e nei confronti di tutti: saranno condannati severamente tutti
gli episodi di violenza che dovessero verificarsi tra gli alunni sia all’interno
dell’edificio che nelle immediate vicinanze e sanzionati.

Tutti devono poter frequentare la scuola con serenita e senza subire
prepotenze.

Gli alunni devono rispettare il materiale, le suppellettili e 'ambiente
scolastico. Premesso che il rispetto dei beni comuni & dovere civico al quale
tutti gli alunni devono essere educati, gli eventuali danneggiamenti alle
attrezzature ed ai locali della scuola devono essere risarciti dalle famiglie dei
responsabili, se riconosciuti tali.

Nel caso i responsabili del danno non vengano individuati, sono le famiglie
degli alunni della classe o dei gruppi di classi, secondo la localizzazione del
danno e della presunzione di responsabilita che ne deriva, ad assumere
I'onere del risarcimento. La Giunta valutera caso per caso l'intenzionalita o la
casualita del danno e prendera gli opportuni provvedimenti.

Tutti gli alunni sono tenuti a portare con sé il materiale necessario al lavoro
scolastico, ad avere sempre il libretto personale, nella scuola secondaria, ed il
diario che i Genitori controlleranno giornalmente perché normale mezzo di
comunicazione fra scuola e famiglia.

Non & consentito portare a scuola denaro o oggetti preziosi, né oggetti
estranei all’attivita scolastica (apparecchi elettronici, giochi, ecc.)

la scuola non risponde di eventuali smarrimenti, furti e danni causati da terzi.
| telefoni cellulari devono essere opportunamente disattivati. In caso di
infrazioni 'apparecchio sara trattenuto dal personale scolastico ad eccezione
della sim.

Nelle aule e nei cortili ci sono appositi contenitori per la raccolta dei rifiuti che
vanno correttamente utilizzati.
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In occasione di uscite o trasferimenti in palestra o nei laboratori, gli alunni
devono lasciare in ordine il materiale scolastico chiuso nelle o negli appositi
armadietti: in alternativa e possibile richiedere la chiusura a chiave della
classe.
Gli esoneri dalle lezioni di ed. fisica devono essere richiesti al Capo d'Istituto e
corredati da certificato medico, tranne per malesseri passeggeri che saranno
annotati sul diario a cura della famiglia. Gli alunni sono comungue tenuti ad assistere
alle lezioni.

Svolgimento degli intervalli

L'intervallo antimeridiano si svolge quotidianamente sotto la vigilanza dei rispettivi
insegnanti ed ha una durata di 15 minuti.

Una durata superiore a quella indicata, oltre ad essere motivata da particolari
esigenze legate alla classe e/o al lavoro svolto, non dovra in nessun caso disturbare il
regolare svolgimento delle lezioni nelle altre classi.

- Lintervallo deve consentire agli alunni una pausa nel lavoro della mattinata,
per consumare la merenda e per recarsi ai servizi. L'intervallo post — mensa &
regolamentato dallo specifico progetto di scuola.

Durante l'intervallo, nessuno deve sostare nelle aule, le cui finestre devono
essere aperte. E vietato correre, fare giochi pericolosi, sostare a giocare sulle
scale.
Gli insegnanti e i Collaboratori Scolastici concorreranno alla vigilanza. Gli
alunni saranno sorvegliati per tutta la durata dell’intervallo in modo da evitare
danni alle persone e alle cose.

Refezione scolastica
Gli alunni possono usufruire del servizio mensa gestito dal’/Amministrazione
Comunale, previo versamento della quota all’'Ente Gestore. LAmministrazione
Comunale e responsabile della qualita e della modalita di distribuzione degli
alimenti. Gli insegnanti assistono e vigilano affinché il pranzo si svolga in modo
confortevole e senza spreco del cibo.
Prima di andare alla mensa gli alunni usano i servizi e si lavano le mani. La
refezione scolastica € considerata un importante momento educativo. Non
sono ammessi comportamenti poco educati o scorretti.

Gli alunni nei locali della mensa sono tenuti al rispetto delle seguenti regole:

1. tenere il volume della voce basso
2. rispettare la fila, evitando di giocare o spintonare i compagni durante gli

spostamenti

prendere posto ai tavoli assegnati

4. non alzarsi da tavola senza il permesso dell’insegnante

w
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5. non lanciare pane o altro cibo, né pasticciare nel proprio piatto o in quello dei
compagni

6. alla fine del pasto, sistemare i vassoi negli appositi contenitori.

7. Non é consentito consumare bevande che non siano fornite dalla mensa.
In caso di bel tempo l'intervallo mensa si svolge negli spazi esterni, dove e
proibito recarsi in zone del giardino nascoste alla vista dell’insegnante.
Se il tempo non lo permette, I'intervallo mensa si svolge nei corridoi antistanti
la propria classe. In questo caso si devono rispettare le regole dell’intervallo
mattutino.
Al suono della prima campana che indica la fine dell’intervallo, gli alunni
devono recarsi nelle loro aule.
Eventuali comportamenti scorretti e non rispettosi delle seguenti norme
saranno comunicati alle famiglie e sanzionati dal Consiglio di Classe.

Vigilanza e responsabilita
- Lavigilanza e prioritaria a qualsiasi attivita e ad essa e tenuto tutto il

personale.
Nel caso di assenza dell'insegnante di classe, in attesa del supplente e fatte
salve le modalita di sostituzione, la classe scoperta deve essere vigilata dai
Docenti a disposizione.
In mancanza di un Docente la sorveglianza sulla classe verra effettuata da un
Collaboratore Scolastico in attesa dell’arrivo del titolare o del supplente. In
caso di indisponibilita del supplente, la classe sara suddivisa tra le altre sezioni
a cominciare dalle parallele fino al raggiungimento del numero massimo di 30
alunni per classe. In caso di superamento per motivi eccezionali, € prioritaria
la vigilanza.
In caso di sciopero i collaboratori scolastici possono essere utilizzati per la
sorveglianza degli alunni, qualora non siano in servizio docenti liberi.
Il personale non docente vigila per evitare che persone estranee e anche i
genitori si introducano all'interno della scuola. | genitori possono entrare solo
su esplicito invito dei docenti, i quali devono peraltro predisporre sicure
condizioni di vigilanza della classe o su invito della dirigenza.
Tutti gli insegnanti cooperano tra loro e con il personale ausiliario per la
vigilanza e la tutela delle persone e delle cose (art. 7 DPR 420/74).
La vigilanza degli alunni in classe e affidata ai Docenti titolari; in caso di
progetti, gruppi di lavoro, visite guidate e partecipazioni a spettacoli o
iniziative i Docenti sono responsabili degli alunni loro affidati.
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Negli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico le classi ed i gruppi classe
devono essere sempre accompagnati da un Docente o da un Collaboratore
Scolastico.

Qualora un Docente debba allontanarsi dalla classe durante le lezioni,
provvedera egli stesso ad assicurare la vigilanza degli studenti coinvolgendo un
Collaboratore Scolastico.

Rapporti scuola — famiglia

Il Collegio Docenti predispone il calendario dei colloqui Scuola — Famiglia.

- Perla Scuola Primaria i Genitori possono richiedere un incontro con le
insegnanti del team?? che verra fissato o dopo la programmazione
settimanale o in altro giorno libero da impegni.

Per la Scuola Secondaria il colloquio con i genitori dovra essere prenotato
attraverso comunicazione a diario.

Durante le ore di lezione non e possibile richiedere colloqui e informazioni ai
Docenti; per comunicazioni urgenti relative al proprio figlio i Genitori si
rivolgeranno al Collaboratore Scolastico che provvedera ad avvisare
I'insegnante.

Per motivi di responsabilita e sicurezza e per evitare disturbo, i Genitori sono
invitati a lasciare a casa i propri figli in occasione dei colloqui e delle
assemblee con i Docenti; essi sono comunque responsabili dei propri figli che
eventualmente fossero presenti nei locali scolastici in occasione dei colloqui
stessi.

Le comunicazioni scuola - famiglia avvengono tramite diario, pertanto i
Genitori sono tenuti a consultare quotidianamente lo stesso.

Personale esterno

'accesso alla scuola di qualsiasi persona estranea deve essere
preventivamente autorizzato dal Dirigente Scolastico. Il Collaboratore Scolastico
verifichera il diritto ad accedere all’edificio prima di aprire il cancello ed informera il
Docente coordinatore del plesso.

Controllo dell’emergenza e sicurezza
Gli edifici scolastici sono dotati di un piano di emergenza. Ogni plesso
organizza almeno due prove di evacuazione |'anno.

In situazioni di pericolo € dovere di ogni dipendente:
a. Provvedere immediatamente alla eliminazione della fonte fisica di pericolo
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ove possibile senza rischio per nessuno, impedendo in ogni caso I'accesso alla
zona.

b. Segnalare al piu presto per iscritto al coordinatore di plesso e in sede
I'inconveniente.

c. Utilizzare la procedura in vigore per I'eliminazione dell’inconveniente in caso
di guasti.

Infortuni e malori

In caso di malessere o di lieve infortunio dello studente verra informata
telefonicamente la famiglia, che é tenuta a fornire un numero di reperibilita
per questi casi. In caso di incidente o malessere grave, verra chiamato il
servizio di emergenza (118) e subito avvisata la famiglia e la direzione
dell’Istituto; insegnanti e personale scolastico non possono portare
I'infortunato con il proprio mezzo a casa o al pronto soccorso. Qualora i
familiari non siano raggiungibili, verranno immediatamente interessati i vigili
urbani che provvederanno a rintracciarli.

Comunicazione e denuncia degli infortuni avvenuti a scuola o nel percorso
casa - scuola e viceversa comportano la tempestiva compilazione e
sottoscrizione degli appositi modelli, predisposti dall’ufficio di Segreteria, a
cura del Personale Scolastico o dei Genitori.

Qualora uno studente desideri frequentare nonostante sia infortunato, egli
dovra presentare un certificato medico che dichiari che I'infortunio non
impedisce la normale frequenza.

Obblighi e divieti per tutto il personale della scuola

Osservare scrupolosamente tutte le prescrizioni in materia di sicurezza.

Non usare macchine o attrezzature senza autorizzazione.

Non rimuovere gli estintori.

Segnalare tempestivamente situazioni di pericolo.

E vietato fumare nelle aree di pertinenza dei plessi scolastici, sia all'interno
che all’esterno degli edifici.

Nessun tipo di propaganda politica pud essere fatto nella Scuola.

E vietata la raccolta di denaro e di adesioni ad Enti ed Organizzazioni, che non
siano state autorizzate preventivamente dal Dirigente.

E vietata qualsiasi forma di vendita diretta all’interno della Scuola, fatti salvi i
casi previsti dal Consiglio di Istituto.
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Modifiche del regolamento

E abrogato ogni regolamento precedentemente in vigore nella scuola.

Le eventuali richieste di integrazione o correzione al regolamento ed ai
documenti che lo compongono possono essere presentate direttamente agli
eletti degli Organi Collegiali, accompagnate dalle firme degli interessati, entro
il 30 aprile di ogni anno scolastico, cosi da consentirne I'esame e l'eventuale
approvazione entro I'inizio delle lezioni dell’anno scolastico successivo.
Saranno esaminate dalla Giunta che presentera adeguate proposte alla
successiva riunione del Consiglio.

Le correzioni di legge sono immediatamente effettuate, con informazione del
Consiglio al primo incontro utile.

REGOLAMENTO PER L'EFFETTUAZIONE DEI VIAGGI D’ISTRUZIONE E DELLE VISITE
GUIDATE

| viaggi di istruzione e le visite guidate dovranno inserirsi nello spirito e nelle attivita
programmate dal collegio dei docenti e dai consigli di classe ed interclasse, nel
rispetto di quanto disposto dal t.u. d.l.n. 297 del 16.04.1994 e dalle disposizioni
ministeriali vigenti in materia

La programmazione delle visite guidate deve tenere conto, in particolare, dei
seguenti criteri:

a. le mete proposte devono essere coerenti con il PIANO DELLUOFFERTA FORMATIVA
e con la programmazione della classe; le proposte devono inoltre tenere conto
dell’eta degli alunni e del costo;

b. nella scelta delle mete & bene tener presente le possibilita offerte dal territorio
limitrofo;

C.

d. per le classi di ciascun livello si programmeranno le stesse uscite didattiche.

Tutti i partecipanti devono essere in possesso di un documento di identita.

E auspicabile la partecipazione di tutta la classe all’uscita; in ogni caso & necessaria
I'adesione di almeno 1’85 % degli alunni per le uscite della durata di un giorno o di
mezza giornata e della meta piu uno per le uscite di piu giorni.
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Tipologia dei viaggi

Si individuano le seguenti tipologie di viaggi:
visite occasionali della durata di mezza giornata, comprese le uscite sul
territorio comunale,
visite guidate: si effettuano, nell'arco di una sola giornata, presso complessi
aziendali, mostre, monumenti, musei, gallerie, localita di interesse storico -
artistico, parchi naturali, ecc.,
viaggi di istruzione o viaggi connessi ad attivita sportive, si effettuano nell'arco
di uno o piu giorni,
Gli itinerari, adeguati all’eta degli alunni, non dovranno risultare
particolarmente faticosi riguardo al chilometraggio totale, onde evitare una
permanenza eccessivamente lunga degli alunni nei mezzi di trasporto.

Accompagnatori
Gli accompagnatori degli alunni sono principalmente i Docenti di classe o di
modulo. Il numero di accompagnatori dovra essere di uno ogni 15 alunni;
Il ricorso al personale Ata e previsto solo in casi estremi.
Per ogni alunno con certificazione di handicap deve essere garantita la
presenza di un accompagnatore. Tale presenza e subordinata alla gravita
dell’handicap, valutata dai Docenti. E prevista la presenza di un Collaboratore
Scolastico in piu per Scuola dell’infanzia.
La sospensione dalle uscite didattiche potra avvenire solo in casi eccezionali,
in seguito a gravi episodi di effrazione al regolamento.

Autorizzazioni

| viaggi di Istruzione e le visite guidate saranno autorizzati dal Consiglio di
Istituto o dalla Giunta Esecutiva, su delega di quest'ultimo.
Le visite occasionali saranno autorizzate dal Dirigente Scolastico.
Tutti i partecipanti ai viaggi di istruzione (accompagnatori, alunni, personale
A.T.A.) dovranno essere coperti da polizza assicurativa contro gli infortuni,
personale o cumulativa.
Tutti i partecipanti dovranno essere muniti di documenti di riconoscimento
Tutti i viaggi di istruzione e le visite guidate avranno come sede di partenza e
di arrivo, ai fini della durata, il plesso scolastico di appartenenza o, in caso di
utilizzo dei mezzi ferroviari, la stazione di partenza/arrivo.

Per quanto non contemplato agli articoli di questo Regolamento, si rinvia alla

normativa vigente.




Regolamento di Disciplina 2012- 2015

Il Regolamento di Disciplina e stato redatto tenendo conto di:

v Direttiva Ministeriale n°5843/A3 del 16.10.2006 - Linee di indirizzo sulla cittadinanza democratica
e legalita.

v D.M.n° 16 del 5.02.2007 - Linee di indirizzo generali ed azioni a livello nazionale per la prevenzione
e il bullismo.

v" Prot.n° 30 del 15.03.2007 - Linee di indirizzo ed indicazioni in materia di utilizzo di telefoni
cellulari e di altri dispositivi elettronici durante I’attivita didattica, irrogazione di sanzioni
disciplinari, dovere di vigilanza e di corresponsabilita dei genitori e dei docenti.

v' DPRn° 235 del 21.11.2007 - Regolamento recante modifiche ed integrazioni al DPR n°249 del
24.06.1998 - Regolamento recante lo Statuto delle studentesse e degli studenti della scuola
secondaria e succ. mod..

Art. 1 - Vita della Comunita Scolastica

1. La scuola & luogo di formazione e di educazione mediante lo studio, 'acquisizione delle conoscenze e
lo sviluppo della coscienza critica.

2. La scuola opera per garantire la formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio,
lo sviluppo delle potenzialita di ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio.

3. Lavita della comunita scolastica si basa sulla liberta di espressione, di pensiero, di coscienza e di
religione, sul rispetto reciproco di tutte le persone che la compongono, quale che sia la loro eta e
condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e culturale.

Art. 2 - Diritti

1. Lo studente ha diritto ad una formazione culturale di qualita, che rispetti e valorizzi, anche
attraverso |'orientamento, I'identita di ciascuno.

2. Lo studente ha diritto alla partecipazione attiva e responsabile alla vita della scuola.

3. Lo studente ha diritto a una valutazione trasparente e tempestiva, che permetta di migliorare il
proprio rendimento, secondo i ritmi di apprendimento di ciascuno.

4. Ogni studente ha diritto al rispetto da parte degli adulti e dei compagni, a vivere in un ambiente
favorevole alla crescita integrale della persona, all’utilizzo di strutture e materiali in buone
condizioni, in un contesto tranquillo, pulito e sicuro.

5. Gli studenti stranieri hanno diritto al rispetto della vita culturale e religiosa della comunita alla
quale appartengono.

6. La scuola promuove e favorisce iniziative volte all’accoglienza e alla tutela della loro lingua e
cultura e alla realizzazione di attivita interculturali.

7.La scuola s'impegna a promuovere condizioni per assicurare iniziative concrete per il recupero di
situazioni di ritardo e di svantaggio, nonché per la prevenzione e il recupero della dispersione
scolastica.

Art. 3 - Doveri

1. Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente e ad assolvere assiduamente agli impegni di
studio.

2. Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente scolastico, dei docenti, del personale
tutto della scuola e dei loro compagni lo stesso rispetto, anche formale, che chiedono per se stessi.
3. Nell’esercizio dei loro diritti e nell'adempimento dei loro doveri, gli studenti sono tenuti a
mantenere un comportamento corretto.

4. Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative di sicurezza dettate dai
regolamenti dei singoli Istituti.

5. Gli studenti sono tenuti ad utilizzare correttamente le strutture e i sussidi didattici e

a comportarsi nella vita scolastica in modo da non arrecare danni al patrimonio della scuola.

6. Gli studenti condividono la responsabilita di rendere accogliente 'ambiente scolastico e averne cura
come importante fattore di qualita della vita della scuola.



Art. 4 - Disciplina

e Iprovvedimenti disciplinari hanno finalita educative e tendono al rafforzamento del senso di responsabilita
degli allievi.

¢ Listituzione scolastica individua e punisce quei comportamenti (gravi e/o reiterati) che configurano
mancanze disciplinari con riferimento ai doveri elencati nell’Art. 3, indica le relative sanzioni, gli
organi competenti ad erogarle e il relativo procedimento, secondo i criteri regolativi seguenti.

Le sanzioni

* Sono sempre temporanee e proporzionate alle infrazioni.

* Devono essere ispirate al principio della responsabilizzazione personale e della riparazione del

¢ danno.

e Tengono conto della situazione personale dello studente e del contesto in cui si & verificato

* lepisodio.

* Vanno comminate dopo avere effettuato un’accurata ricostruzione dell’accaduto e dopo aver
invitato 'alunno a esporre le proprie ragioni.

e  Sono personali e/o collettive e hanno la finalita di recuperare un positivo rapporto degli/dello
allievo/i con l'istituzione scolastica, pertanto sarebbe opportuno non ricorrere a note collettive.

Tipologia delle sanzioni

¢ Richiamo verbale
Da parte del Dirigente scolastico, dei docenti o eventualmente del personale ATA.
¢ Richiesta formale di scuse
Da parte del Dirigente scolastico, dei docenti o eventualmente del personale ATA.
* Ammonizione formale
Da parte del Dirigente scolastico o dei docenti: scritta sul diario e/o sul registro di classe
¢ Sospensione dell'intervallo per 'alunno/a o per la classe per un periodo adeguato alla
mancanza disciplinare
Da parte del C.d.C., del Dirigente scolastico, del singolo docente.
¢ Convocazione dei genitori
Da parte del Dirigente scolastico o suo delegato o del Coordinatore del c.d.c. o di un docente di
classe: immediatamente o per via telefonica o per iscritto, anche sul registro di classe.
* Ammissione a scuola dello studente accompagnato da uno dei genitori.
Disposto dal Dirigente Scolastico, dal Vicario o dal Collaboratore o dal Coordinatore del C.d.C.,
comunicato ai genitori o telefonicamente o per iscritto.
* Sospensione dalle visite d’istruzione
Deliberata dal C.d.C. convocato anche in seduta straordinaria, con la sola componente dei
docenti e resa esecutiva dal Dirigente scolastico.
* Sospensione dall’attivita didattica con allontanamento dello studente per un periododa 1 a
15 giorni.
Deliberata dal C.d.C. convocato anche in seduta straordinaria nella sua composizione allargata a
tutte le sue componenti, resa esecutiva dal Dirigente scolastico.
* Sospensione dall’attivita didattica con allontanamento dello studente per un periodo
superiore a 15 giorni ivi compreso l'allontanamento fino al termine delle lezioni o esclusione
dallo scrutinio finale o la non ammissione all’esame di stato conclusivo del corso di studi.
Deliberata dal Consiglio di Istituto e resa esecutiva dal Dirigente Scolastico.
¢ Sostituzione delle sanzioni.
Il Consiglio di classe puo offrire allo studente la possibilita di sostituire le sanzioni con altri
provvedimenti e incombenze che si esplicano nella collaborazione ai servizi interni della scuola o
altre attivita con finalita sociali che possano utilmente costituire una riparazione ed un
ammonimento.
In particolare sono previste:
Collaborazione nella sistemazione di archivi o altro lavoro utile.
Riordino della biblioteca e/o altri servizi della scuola.
Collaborazione nella predisposizione di materiali didattici per gli allievi diversamente abili.
Aiuto alla persona diversamente abile nella fruizione degli spazi della scuola.
Predisposizione di materiali didattici (fotocopie...) per gli allievi.



Art. 5 - Composizione del Comitato di Garanzia

L’organo di garanzia e presieduto dal Dirigente Scolastico € composto da due docenti e da due
rappresentanti dei genitori, le due componenti sono nominate dal Consiglio di Istituto il quale

provvede anche alla nomina di due membri supplenti per ogni componente.

Nel caso in cui faccia parte del Comitato di Garanzia il Docente che ha irrogato la sanzione, lo
stesso sara sostituito da uno dei membri supplenti.
Il Comitato di Garanzia resta in carica tre anni, nel caso in cui uno dei membri decade, il Consiglio

di Istituto provvedera alla sua sostituzione.
Art. 6 - Compiti del Comitato di Garanzia

Il Comitato di Garanzia deve:

¢ dirimere i conflitti che insorgano all'interno della scuola in merito all'applicazione del presente regolamento

di disciplina;

* decidere sui ricorsi per 'abrogazione delle sanzioni disciplinari.

Per la validita delle deliberazione non & necessario che in prima convocazione siano presenti tutti i membri.
Il voto di astensione & considerato favorevole alla decisione assunta dall’organo che ha inflitto la sanzione.

Art. 7 - Impugnazioni

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso da parte di chiunque vi abbia interesse (genitori,

studenti), entro quindici giorni dalla comunicazione al Comitato di Garanzia.

L’organo di garanzia dovra esprimersi nei successivi dieci giorni (Art. 5 - Comma 1).
Qualora I'organo di garanzia non decida entro tale termine, la sanzione non potra che ritenersi

confermata.

Contro le decisioni che prevedono la sospensione dalle attivita didattiche superiori ai 3 giorni, e
ammesso ricorso all’'Organo di Garanzia entro 3 giorni.

Art. 8 - Mancanze Disciplinari

[ seguenti comportamenti vengono configurati come mancanze disciplinari da correggere con interventi

educativi :

a. presentarsi sistematicamente in ritardo a scuola senza validi motivi;
b. spostarsi senza motivo o senza autorizzazione nell'aula e nell'edificio;
c. disturbare o rendersi protagonisti di interventi inopportuni durante le attivita scolastiche;
d. non eseguire i compiti assegnati e non portare il materiale didattico o le prove di verifica ;
e. falsificare le firme su verifiche o note degli insegnanti;

f. dimenticare di far sottoscrivere alle famiglie gli avvisi scolastici;
g. portare a scuola oggetti non pertinenti alle attivita e/o pericolosi;

h. usare il cellulare;

i. non osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza contenute nel regolamento di istituto;

j. sporcare intenzionalmente, danneggiare i locali, gli arredi o gli oggetti personali;

k. offendere con parole, gesti o azioni il personale scolastico o i compagni;
1. comportarsi in modo violento e/o aggressivo nei confronti del personale scolastico o i compagni;
m. usare un linguaggio non consono all’ambiente scolastico;
n. ogni altro comportamento che, nella situazione specifica, sia ritenuto scorretto dall'insegnante.

Anche se non ¢ possibile definire “mancanza disciplinare” un certo tipo di abbigliamento, & opportuno
che gli allievi utilizzino un vestiario idoneo all’ambiente scolastico.

Mancanze

Sanzioni

Organo Competente

a presentarsi sistematicamente in ritardo a scuola
senza validi motivi;

a. Annotazione sul registro di
classe.

b. Comunicazione telefonica alla
famiglia e accettazione in
classe.

c. Comunicazione scritta alla
famiglia, con convocazione della
stessa da parte del dirigente o
del coordinatore della classe.

Docente

Coordinatore del C.d.C. o docente
della prima ora di lezione

Capo d’Istituto o coordinatore
del C.d.C.

b spostarsi senza motivo o senza autorizzazione
nell'aula e nell'edificio;

a. Richiamo verbale dello
studente

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro

Docente

Coordinatore C.d.C. o docente
Interessato




di classe.

c. Convocazione dei genitori.

d. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 5 giorni
dello studente.

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

disturbare o rendersi protagonisti di interventi
inopportuni durante le attivita scolastiche;

a. Richiamo verbale dello
studente

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro
di classe.

c. Convocazione dei genitori.

d. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 5 giorni
dello studente.

Docente

Coordinatore C.d.C. o docente
Interessato

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

non eseguire i compiti assegnati e non portare il
materiale didattico o le prove di verifica ;

a. Annotazione sul registro
personale dell'insegnante e
richiesta di svolgimento per la
lezione successiva.

b. Avviso alla famiglia con
richiesta di collaborazione per
eventuale controllo.

c. Compatibilmente con I'orario di
servizio, recupero immediato
dei compiti.

d. Convocazione della famiglia.

Docente
Coordinatore C.d.C. o docente
interessato.

falsificare le firme su verifiche o note degli insegnanti;

a. Convocazione della famiglia.

b. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 3 giorni

dello studente.

Docente

Coordinatore C.d.C. o docente
interessato.

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

dimenticare di far sottoscrivere alle famiglie gli
avvisi scolastici;

a. Richiamo verbale dello
studente

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro
di classe.

c. Convocazione dei genitori.

Docente
Coordinatore C.d.C. o docente
interessato

portare a scuola oggetti non pertinenti alle
attivita e/o pericolosi;

a. Confisca immediata del
materiale, ammonizione formale
sul registro di classe, consegna
ai genitori.

b. Se usati in modo pericoloso,
sospensione dalle lezioni e/o
allontanamento dall’istituzione
scolastica.

Personale A.T.A. (solo per la confisca)
Docente

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

Consiglio di Istituto

usare il cellulare;

a. Richiamo verbale e confisca
immediata con consegna ai
genitori.

b. Ammonizione formale sul
registro di classe, confisca
immediata con consegna ai
genitori.

c. Sospensione dalle lezionida 1 a
3 giorni, confisca immediata
con consegna ai genitori.

d. Se usato in modo lesivo della
dignita personale;
allontanamento dall’istituzione
scolastica

Personale A.T.A. (solo per la confisca)
Docente

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

Consiglio di Istituto

non osservare le disposizioni organizzative e di
sicurezza contenute nel regolamento di istituto;

a. Richiamo verbale dello
studente

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro
di classe.

c. Convocazione dei genitori.

d. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 5 giorni
dello studente.

Docente
Coordinatore C.d.C. o docente
interessato

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

sporcare intenzionalmente, danneggiare i locali,
gli arredi o gli oggetti personali;

a. Richiamo verbale dello
studente e ricostituzione delle
stato preesistente delle cose.

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro
di classe.

c. Convocazione dei genitori.

d. Sospensione dalle visite di
istruzione.

e. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 5 giorni
dello studente.

Personale ATA (solo per il
richiamo)

Docente

Coordinatore C.d.C. o docente
interessato

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.




f. Risarcimento danni (il
risarcimento é un dovere non
una sanzione).

Dirigente Scolastico (per il
risarcimento del danno).

offendere con parole, gesti o azioni il personale
scolastico o i compagni;

a. Invito a presentare le proprie
scuse al personale scolastico o
ai compagni offesi.

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro
di classe.

c. Convocazione dei genitori.

d. Sospensione dalle visite di
istruzione.

e. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 5 giorni
dello studente.

Docente
Coordinatore C.d.C. o docente
interessato

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

comportarsi in modo violento e/o aggressivo nei
confronti del personale scolastico o i compagni;

a. Rientro a scuola dello studente
accompagnato da un genitore.
b. Sospensione dalle visite di
istruzione.

c. Se reiterate, sospensione da 1
a 5 giorni dello studente

d. Se grave, convocazione
immediata dei genitori e
contemporaneo allontanamento
dalle lezioni fino a 15 giorni
dello studente.

e. Se persiste una situazione di
pericolo per I'incolumita altrui,
allontanamento dall’istituzione
scolastica fino alla cessazione
del rischio.

f. Risarcimento dei danni (il
risarcimento € un dovere non
una sanzione).

Docente

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

Consiglio di Istituto

usare un linguaggio non consono all’ambiente
scolastico;

a. Richiamo verbale dello
studente

b. Se reiterata, ammonizione
formale sul diario e sul registro
di classe.

c. Convocazione dei genitori.

d. Se reiterata, sospensione con
allontanamento da 1 a 5 giorni
dello studente.

Docente
Coordinatore C.d.C. o docente
interessato

Consiglio di classe nella
composizione allargata a tutte le
sue componenti.

ogni altro comportamento che, nella situazione
specifica, sia ritenuto scorretto dall'insegnante;

Le sanzioni saranno commisurate alla
gravita del comportamento.




